ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SANTAFE

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 3
PERIODO: DEL 1 DICIEMBRE DE 2022 AL 27 DE DICIEMBRE

DE 2022

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA

FDLSF-CPS-263 DEL 02-30-116-05570000002105 24 DE OCTUBRE DE
2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA

ANA MILENA RUIZ ALVAREZ

TIPO (C.C-NIT) Y NO.DE
IDENTIFICACION

C.C. 52882751

PLAZO DE EJECUCION 3 meses
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $7.050.000
VALOR DEL PERIODO DE $2114.991

COBRO

No. DEL PROYECTO
(IMPUTACION PRESUPUESTAL)

02-30-116-05570000002105

FECHA ACTA DE INICIO 24 de octubre de 2022
PRORROGA! NO APLICA
ADICION NO APLICA
SUSPENSION NO APLICA

FECHA PREVISTA DE
TERMINACION (INCLUYENDO
PRORROGAS Y SUSPENSIONES)

27-diciembre -2022

OBJETO DEL CONTRATO

APOYAR ADMINISTRATIVA'Y ASISTENCIALMENTE A
LAS INSPECCIONES DE POLICIA DE LALOCALIDAD
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1. Apoyar la elaboracién, radicacion, entrega y archivo de
documentos, memorandos y oficios cuando le sea requerido por el
Inspector de

Policia

N

Archivoy Documentos

Se ejecuto.

2. Ingresar la informacion a los aplicativos dispuestos para el
manejo de actuaciones

administrativas

Actualizacion y/o archivar expedientes en el Drive
de Excel

Se anexa archivo Excel como evidencia

identificando fecha, nimero de expediente, comportamiento,
ndmero de caso Arco y etapa

Drive Excel

3. Apoyar en la organizacion del archivo de gestion y la verificaciony
depuracién documental.

Foliar Expedientes y/o anexar testigo documental

Se anexa archivo Excel identificando numero de expediente

Expedientes fisicos

inspeccion 3C de Policia

4. Dar correcta atencién y orientacion a la ciudadania de manera
personal y telefénica

Guiar al ciudadano de acuerdo al tramite que

requiere. Radicacién de documentacién en CDI

Planilla de registro localizada en la recepcién de

las Inspecciones

Planilla Fisica

5. Apoyar a los Inspectores de

Policiaenla

gestion de asuntos relacionados con disponibilidad de espacios,
equipos, transporte, suministros y demds elementos requeridos

para el desarrollo de sus se ejecutd. se ejecuto. Se ejecuto.
actividades.
6. Asistir a las reuniones a las que sea citado o designado, parala
atencidn de los asuntos relacionados se ejecutd. AUDIENCIAS, ATENCION AL CIUDADNO Se ejecuto.
con el objeto contractual.
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pactadas

durante el periodo comprendido del 1 al 27 de
diciembre; actualizaciones, radicaciones, anexar
acuses y/o formato de devolucion a los
expedientes y alistamiento para audiencias

AUDIENCIAS, ATENCION AL CIUDADNO ARCO ORFEO

Se ejecuto.

8. Entregar, mensualmente, el archivo de los documentos suscritos

que haya generado en cumplimiento del objetoy se ejecutd. Se ejecutd. Se ejecuto.
obligaciones contractuales.
9. Asistir a las reuniones a las que sea citado o designado, parala
atencidn de los asuntos relacionado se ejecutd. se ejecuto. Se ejecuto.
con el objeto contractual.
10. Presentar informe mensual de las actividades realizadas en
cumplimiento de las obligaciones pactadas Elaboracion informe de actividades realizadas
durante el periodo comprendido del 1 al 27 de
diciembre; actualizaciones, radicaciones, anexar
acuses y/o formato de devolucion a los
expedientes y alistamiento para audiencias Se ejecutd. Inspeccion 3C
11. Entregar, mensualmente, el archivo de los documentos
suscritos que haya generado en cumplimiento del objeto y
obligaciones contractuales. se ejecuto. Se ejecutd. Se ejecuto.
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ORMACION ADICIONAL

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA
PAGO DE SALUD

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE
APORTAF PAGO DE ARL

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA PENSION

Famisanar

Positiva

Proteccion

FIRMAS

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas
del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las
labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable
por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para

certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

CONTRATISTA

Firma (:52818,2_,:?5/\

Nombre ANA MILENA RUIZ ALVAREZ

Cédula: 52.882.751

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados
por el contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones

establecidas en el contrato.

SUPERVISOR/INTERVENTOR

Nombre: DIEGO FERNANDO HERRERA ROJAS

Cédula: 80.269.146

Cargo: ALCALDE LOCAL

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA

Y/O VIRTUAL
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Firma:

APOYO A LA SUPERVISION (CUANDO

APLIQUE)

Nombre: CARLOS MARIO CIFUENTES

TORO

Cédula: 19.369.960

Cargo: INSPECTOR DE POLICIA

Firma:
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ORFEOS QUERELLAS
ORFEO EXPEDIENTE ASUNTO
1/12/2022 | 2017533870100775E CITACION AUDIENCIA 7 DIC 2022 2 pm TEAMS https://bit.ly/3ivb1LK
1/12/2022 | 2019533870110424E 13 de diciembre de 2022 https://bit.ly/3gSNCn4
1/12/2022 | 2019533870110327E 12 de diciembre de 2022 https://bit.ly/3gN7wjn
1/12/2022 | 2019533870110332E 12 de diciembre de 2022 https://bit.ly/3FIMORG
1/12/2022 | 2017533870101240E 13 de diciembre de 2022 https://bit.ly/3Vqd1U8
1/12/2022 | 2019533870110437E 14 de diciembre de 2022 https://bit.ly/3X0OewwU
1/12/2022 | 2017533870100974E 14 de diciembre de 2022 https://bit.ly/3AZghHe
CITACIONES POR TEAMS A AUDIENCIA
PUBLICA
FECHA EXPEDIENTE ASUNTO
1/12/2022 | 2017533870100775E CITACION AUDIENCIA 7 DIC 2022 2 pm TEAMS https://bit.ly/3ivb1LK
1/12/2022 | 2019533870110424E 13 de diciembre de 2022 https://bit.ly/3gSNCn4
1/12/2022 | 2019533870110327E 12 de diciembre de 2022 _ https://bit.ly/3gN7wijn
1/12/2022 | 2019533870110332E 12 de diciembre de 2022 https://bit.ly/3FIMORG
1/12/2022 | 2017533870101240E 13 de diciembre de 2022 https://bit.ly/3Vqd1U8
1/12/2022 | 2019533870110437E 14 de diciembre de 2022 https://bit.ly/3XOewwU
1/12/2022 | 2017533870100974E 14 de diciembre de 2022 https://bit.ly/3AZghHe
9/01/2022 | CITACION 2022533490100758E
9/01/2022 | CITACION 2021533490109343E
15/12/2022 | 2019533490103213E CITACION AUDIENCIA 25 DE ABRIL, SE CITA A CORREO, https://bit.ly/3WgPmWc, SE DEJA CAJA 7PERTURBACION
15/12/2022
23/12/2022 | CITACION 2021533490116743E https://bit.ly/3uGDy3P
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23/12/2022 | CITACION 2019533870110442E https://bit.ly/3GgnMmA
23/12/2022 | CITACION 2019533870110512E https://bit.ly/3POcWYd
23/12/2022 | CITACION 2020533490135314E https://bit.ly/3PN64dC
23/12/2022 | CITACION 2022533490101272E https://bit.ly/3BZyoUq
23/12/2022 | CITACION 2022533490102109E https://bit.ly/3BZyoUq
23/12/2022 | CITACION 2017533870100440E https://bit.ly/3vwqT41
23/12/2022 | CITACION 2019533870110393E https://bit.ly/3VILXP
23/12/2022 | CITACION 2022533490101906E https://bit.ly/3VILXP
23/12/2022 | CITACION 2022533490101888E https://bit.ly/3WjnBwL
27/12/2022 | CITACION 2022533490100758E https://bit.ly/3YdhxqC
27/12/2022 | CITACION 2022533490101021E https://bit.ly/3YeXSHc
27/12/2022 | CITACION 2021533490116743E https://bit.ly/3uGDy3P
27/12/2022 | CITACION 2019533870110420E https://bit.ly/3GgnMmA
27/12/2022 | CITACION 2019533870110512E https://bit.ly/3POcWYd
27/12/2022 | CITACION 2020533490135314E https://bit.ly/3PN64dC
27/12/2022 | CITACION 2022533490101272E https://bit.ly/3BZyoUq
27/12/2022 | CITACION 2022533490102109E https://bit.ly/3YMBYv6
27/12/2022 | CITACION 2017533870100440E https://bit.ly/3vwqT41
27/12/2022 | CITACION 2019533870110393E https://bit.ly/3VILXP
27/12/2022 | CITACION 2022533490101906E https://bit.ly/3YIDtKr
27/12/2022 | CITACION 2022533490101888E https://bit.ly/3WjnBwL
27/12/2022 | CITACION 2022533490101792E https://bit.ly/3151wh0
27/12/2022 | CITACION 2022533490101893E https://bit.ly/3Gktjc7
27/12/2022 | CITACION 2022533490101908E https://bit.ly/3C4mpF8
27/12/2022 | CITACION 2022533490101910E https://bit.ly/3Gj9S|T
27/12/2022 | CITACION 2022533490101922E https://bit.ly/3Gj9S|T
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OTROS ASUNTOS

FECHA ASUNTO

2/01/2022 | ATENCION AL CIUDADANO EXP.

2/01/2022 | ATENCION AL CIUDADANO EXP.

2/01/2022 | ATENCION AL CIUDADANO EXP.

2/01/2022 | ATENCION AL CIUDADANO EXP. 2021533490100674E

5/01/2022 | ATENCION AL CIUDADANO EXP. 2019533490103213E

5/01/2022 | ATENCION AL CIUDADANO EXP. 2022533490101793E

5/01/2022 | ATENCION AL CIUDADANO EXP. 2019533490103236E

5/01/2022 | ATENCION AL CIUDADANO SE ENVIA ACTA 2022533490100477E POR CORREO A SOLICITUD DEL CIUDADANO

9/01/2022 | IMPRIMIR ACTAS EXP. 2017533490100030

9/01/2022 | ARCHIVO EXPEDIENTE EXP. 2017533490100030

9/01/2022 | IMPRIMIR ACTAS

9/01/2022 | ARCHIVO EXPEDIENTE

9/01/2022 | IMPRIMIR ACTAS

9/01/2022 | ARCHIVO EXPEDIENTE

9/01/2022 | ATENCION AL CIUDADANO 2022533490100758E

9/01/2022 | ATENCION AL CIUDADANO 2022533490101021E

13/12/2022 | ATENCION AL USUARIO RAD 20225340312241

14/12/2022 | ATENCION AL USUARIO EXP. 2017533490101636E

14/12/2022

ATENCION AL USUARIO

2020533490115266E COMPARENDO

14/12/2022

ATENCION AL CIUDADANO

2018534490100304E

2021533490116626E, COPIA ACTA DE TERMINACION COPIA INFORMR TECNICO

15/12/2022 | ATENCION AL USUARIO
15/12/2022 | ATENCION AL USUARIO 2019533870110415E
15/12/2022 | ATENCION AL USUARIO 2022533490101500E

16/12/2022

ATENCION AL USUARIO

2019533870110289E, COPIA ACTA DE AUDIENCIA
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2019533880100151E, AUTO DEL 12 DE NOVIEMBRE DE 2021 QUE ORDENA ACUMULAR AL EXP.

20/12/2022 | ARCHIVO 2019533880100151E,2021533490116330E, SE DEJA EN la CAJA 21 DE ARCHIVO
20/12/2022 | 7391233 2021533490116481E
20/12/2022 | 15637-2013 15637, PERTURBACION A LA MERA TENENCIA, SE NIEGA RECURSO DE APELACION
20/12/2022 1964242 | 2018533890100033E
21/12/2022 | 16400-14 ARCHIVO CAJA 16
22/12/2022 ARCHIVO DE EXPEDIENTES
22/12/2022 ARCHIVO DE EXPEDIENTES
21/12/2022 ARCHIVO DE EXPEDIENTES
21/12/2022 ARCHIVO DE EXPEDIENTES
21/12/2022 ARCHIVO DE EXPEDIENTES
21/12/2022 ARCHIVO DE EXPEDIENTES
AUDIENCIAS
Fecha Diligencia Expediente Asunto
5/01/2022 | EXP. 2022533490101793E AUDIENCIA 2PM

6/01/2022

FINALIZAR EN ARCO

AUDIENCIA 8 AM

7/01/2022

AUDIENCIA 11:00 A.M.

AUDIENCIA EXP. 2022533490100556E

9/01/2022

AUDIENCIA 2 PM.

EXP. 2022533490101021E GARBACION, PROCESO, ORDENA VISITA TECNICA. SE FIJA FECHA AUDIENCIA 13 DE
MARZO DE 2023. Se deja caja 1 urbanismo 9 dic

12/12/2022

AUDIENCIA 11:30 A.M.

EXP.2019533870110415E

12/12/2022

AUDIENCIA 2PM

EXP. 2017533870100775E, JEFE DEJA CONSTANCIA DE NO REALIZACION DE AUDIENCIA, SE DEJAEN CAJA1
POLIGONOS 12/12/2022
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EXP. 2021533490114565E, JEFE DEJA CONSTANCIA DE NO REALIZACION DE AUDIENCIA, SE DEJA EN la CAJA 2
12/12/2022 | AUDIENCIA 10 AM POLIGONO

2022533490101636E, CONSTANCIA DE FECHA 06/12/2022, DE NO REALIZACION DE AUDIENCIA, SE DEJA EN CAJA

12/12/2022 | AUDIENCIA 8 AM 1 CONTRAVENCION 12/12/2022

12/12/2022 | AUDIENCIA 10 AM 2017533870100865E

12/12/2022 | AUDIENCIA 8 AM 2019533870110289E, ORDENA TERMINACION Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

12/12/2022 | AUDIENCIA 9 AM 2022533490100677E, NO SE REALIZA POR EVENTO DE SECRETARIA GOBIERNO CIERRE DE ANO
12/12/2022 | AUDIENCIA 11 AM 2019533880100151F, NO SE REALIZA POR EVENTO DE SECRETARIA GOBIERNO CIERRE DE ANO

2022533490101997E, AUDIENCIA PUBLICA 13/12/2022. SE SUSPENDE AUDIENCIA, SE ORDENA VISITA TECNICA Y

SE FIJARA NUEVA FECHA POR SEPARADO
13/12/2022 | AUDIENCIA 8 AM

2021533490116538E, AUDIENCIA PUBLICA 13/12/2022. SE SUSPENDE AUDIENCIA, Y SE FIJARA NUEVA FECHA POR

SEPARADO, SE DEJA CAJA 14 ACT ECON.
13/12/2022 | AUDIENCIA 8:30 AM

2017533870101240E, SE DEJA CONSTANCIA 13 DIC /2022, NO ES POSIBLE CELEBRAR AUDIENCIA PUBLICA DEBIDO
A QUE EL CDI NO TRAMITO LA CITACION ENVIADA MEDIANTE OFICIO 20225340794171, SE DEJAEN la CAJA 2

POLIGONO 13/12/2022
13/12/2022 | AUDIENCIA 9 AM

2019533870110424E, SE DEJA CONSTANCIA 13 DIC /2022, NO ES POSIBLE CELEBRAR AUDIENCIA PUBLICA DEBIDO
A QUE EL CDI NO TRAMITO LA CITACION ENVIADA MEDIANTE OFICIO 20225340794251, SE DEJAEN CAJA 2

POLIGONO 13/12/2022
13/12/2022 | AUDIENCIA 10:30 AM
13/12/2022 | AUDIENCIA 12 AM 2021533490116476E, ORDENA TERMINACION Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE, se deja caja 20 ARCHIVO 13/12/2022
13/12/2022 | AUDIENCIA 2PM 2021533490116479E, ORDENA TERMINACION Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE, se deja caja20 ARCHIVO 13/12/2022

EXPEDIENTES TERMINACION Y ARCHIVO EN ARCO EN ARCO

6/01/2022 ‘ FINALIZAR EN ARCO 2020533490120514E
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6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2020533490120568E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2020533490129271E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2020533490135318E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2021533490110373E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2021533490112629E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2021533490115195E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2017533870101348E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2019533490103126E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2017533870101110E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2021533490108609E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2019533870110279E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2019533870110293E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2017533870101348E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2021533490109284E
6/01/2022 | FINALIZAR EN ARCO 2020533490129271E
9/01/2022 | ARCO 7006039 2021533490116227E
9/01/2022 | ARCO 4308063 2019533870110279E
9/01/2022 | ARCO 2008474 2017533870101110E
9/01/2022 | ARCO 1517793 2018533490100304E (INSP 3D)
9/01/2022 | ARCO 1516320 2018533870105864E
14/12/2022 | ARCO 1516388 2018534490100304E
15/12/2022 | ARCO 4991415 2021533490112338E
15/12/2022 | ARCO 5674981 2021533490114246E
15/12/2022 | ARCO 4293740 2018533870104619E
15/12/2022 | ARCO 6497797 2021533490115642E
15/12/2022 | 5986956 2021533490114748E
15/12/2022 | 2012170 2019533870110518E
15/12/2022 | 2008475 2017533870101184E
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15/12/2022 | 5041409 2021533490112621E
15/12/2022 | 1963745 2017533870100254E
15/12/2022 | 2009372 2018533870104730E
15/12/2022 | 4481787 2020533490135288E
15/12/2022 | 6196314 2021533490115132E
15/12/2022 | 6190591 2021533490115118E
15/12/2022 | 4273004 2017533870100048E
15/12/2022 | 7432879 2021533490116522E
15/12/2022 | 5860597 2021533490114583E
15/12/2022 | 4293748 2018533870104720E
15/12/2022 | 4462495 2021533490108969E
15/12/2022 | 2009186 2018534490100442E
15/12/2022 | 1964254 2019533870110518E
15/12/2022 | 6480584 2021533490115620E
15/12/2022 | 5892365 2019533490103546E CAJA 9
15/12/2022 | 4583672 2021533490109790E
15/12/2022 | 5699295 2021533490114286E
15/12/2022 | 4273576 2017533870101213E
15/12/2022 | 5967638 2021533490114704E
15/12/2022 | 10765432 2017533870101470E
16/12/2022 | 6329373 2021533490115344E
16/12/2022 | 5782255 2021533490114449E
16/12/2022 | 4273576 2017533870101213E
16/12/2022 | 2012094 CAJA 10- 2019533870110310E
16/12/2022 | 7598119 2021533490116615E
16/12/2022 | 4615301 2021533490109993E
16/12/2022 | 2280960 2020533490116033E
16/12/2022 | 2009357 2018533870103901E
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16/12/2022 | 6498015 2021533490115646E
16/12/2022 | 6195990 2021533490115130E
16/12/2022 | 6329325 2021533490115342E
19/12/2022 | 2009357 2018533870103901E
19/12/2022 | 4292330 2018533490100558E CAJA 6 ARCHIVO
19/12/2022 | 6861545 2021533490116033E
19/12/2022 | 2012094 2019533870110310E
19/12/2022 | 6189642 2021533490115112E
19/12/2022 | 6199772 2021533490115148E
19/12/2022 | 5750943 2021533490114407E
19/12/2022 | 3238584 2020533490100090E
19/12/2022 | 5956238 2021533490114701E
19/12/2022 | 5900041 2021533490114640E
19/12/2022 | 4273399 2017533870100838E
19/12/2022 | 4273875 2017533870102040E
19/12/2022 | 6000682 2021533490114760E
19/12/2022 | 1963744 2017533870100253E
19/12/2022 | 2012089 CAJA 13 EXP ARCHIVO. 2019533870110291E
19/12/2022 | 4273663 2017533870101412E
19/12/2022 | 4273008 2017533870100054E
19/12/2022 | QUERELLA 12663 CAJA 13
19/12/2022 | 7120508 2021533490116322E
19/12/2022 | 5643500 2021533490114170E
19/12/2022 | 5845518 2021533490114560E
19/12/2022 | 7120508 2021533490116322E
19/12/2022 | 5643500 2021533490114170E
19/12/2022 | 5845518 2021533490114560E
19/12/2022 | 4308114 2019533870110375E
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19/12/2022 | 6152897 2021533490114992E
20/12/2022 | 7216253 2021533490116379E
20/12/2022 | 6168801 2021533490115063E
20/12/2022 | 7058600 2021533490116271E
26/12/2022 | 6665008 2021533490115892E
26/12/2022 | 631416 2021533490115302E
26/12/2022 | 7386598 2021533490116473E
26/12/2022 | 2011276 2019533490103120E
26/12/2022 | 4658680 2021533490110362E
26/12/2022 | 10766256 2019533870110292E
26/12/2022 | 7390447 2021533490116478E
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